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Kaufleute fir Buromanagement (m/w/d)

Beschreibung

Dein Job als Kaufmann/Kauffrau fur
Buromanagement (m/w/d) in Ahaus

Hemling ist ein international agierendes Unternehmen, das seinen
minsterlandischen Wurzeln immer treu geblieben ist. Hier hast du nicht nur einen
sicheren Arbeitsplatz, sondern auch die Chance, an spannenden Projekten aktiv
mitzuwirken und deine Talente einzubringen. Wé&hrend der ersten Monate
bekommst du einen Ansprechpartner an die Seite gestellt, damit du dich verniinftig
einarbeiten kannst. Du hast Fragen? Wir beantworten sie. Niemand ist bei Hemling
auf sich allein gestellt.

Deine Vorteile

» Gute Verdienst -und Aufstiegsmdglichkeiten
Berufliche Perspektiven

¢ Kurze Kommunikationswege und flache Hierarchien
¢ Urlaubs- und Weihnachtsgeld - schon in der Ausbildung
¢ 30 Urlaubstage

¢ Offene Tiren der Geschéftsleitung

¢ Betriebliche Altersvorsorge

¢ Individuelle und finanziell geférderte Weiterbildungen
» Ergonomischer und moderner Arbeitsplatz

¢ Verantwortung

 Kollegiales Miteinander und tolle Betriebsfeste

¢ Steuerfreie Sachbezlige

¢ Spannende, abwechslungsreiche Aufgaben

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Steuerung betriebswirtschaftlicher Ablaufe
Erstellen von Angeboten

Erstellen von Rechnungen

Einkauf von Waren

Betreuung der Warenannahme und -lagerung
Betreuung von Kunden

Schriftverkehr mit Kunden und Mitarbeitern
Verhandlungen mit Lieferanten

Erarbeitung von Kalkulationen und Preislisten
Erstellung von Auftragsbegleitpapieren
Bearbeitung, Buchung und Kontrolle der anfallenden Geschéftsvorgédnge
wie Eingangsrechnungen

Arbeitgeber
Laborbau Systeme Hemling GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Handwerk

Arbeitsort
SiemensstraBe 10, 48683, Ahaus,
Kreis Borken, Deutschland

Veroéffentlichungsdatum
23. Februar 2023
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Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
¢ gute MS Office Kenntnisse

¢ gute Kenntnisse Microsoft Navision

e Zuverlassige und sorgféltige Arbeitsweise

¢ Freude an der Arbeitim Team

Das bieten wir dir
Individuelle Férderung und Aufstiegsmoglichkeiten

Du hast Talent, das wissen wir. Damit du dein volles Potenzial entfalten kannst,
férdert Hemling dich wahrend deiner gesamten Karriere. Egal, in welcher Abteilung
du arbeitest, erhéltst du zahlreiche Weiterbildungsmdglichkeiten, die auf deine
Position individuell zugeschnitten sind. Du hast eine eigene Idee? Dann schlage sie
uns gerne vor.

Kurze Wege, schnelle Prozesse

Nichts ist ermidender als langatmige Prozesse und das Gefiihl, dass es nicht
vorangeht. Bei Hemling ist das Gegenteil der Fall. Denn hier gibt es, anderes als bei
den meisten unserer Mitbewerber, alles aus einer Hand - von der Planung tber die
Fertigung bis zur Montage. Das sorgt fir kurze Wege und schnelle
Abstimmungsmdglichkeiten. Bei Hemling greift ein Rad ins andere. Das sorgt fiir
Motivation und rasch sichtbare Fortschritte.

Verleihe deiner Karriere neuen Schub!
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